LISTE DES PRESTATIONS POSSIBLES AUTOUR BD'UN EVENEMENT

Rue ce solt pour un événement privé ou professionnel, fattes-nous conflance et profitez Lesprit Léger | L
interlocuteur unigue, dispontble et de conflance qui s'adapte it votre budgget et vos envies...

Accompagner et ‘coacher’ tout au long du projet :plan de communication et vetro-planning,
Trowver un liew et négocier La prestation,

Cholstr wn traiteur/restawrant et travailler sur sa proposition,

Mettre en place L'agenda de L'évenement (ntenenants, planning, temps de pwoLe...),
Trouver et négocler des solutions d’hébergement/transport pour Les participants,

Gestlow des inseriptions et des relances.

Concevolr un Llogo dédié o Lévénement,

Créer et védiger des documents en lien avee L'évenement : invitation, publicité, brochure...
Slgnalétique extérieur et intériewr (plan d'acces, panneau d'information...

Créer un goodlies olédié,

Prendre en charge Les e-mails de velance et de remerclement,

Répondre aux questions courantes.

Créer un document type ‘appel au sponsoring’,
Rechercher des EXPOSANES et/ou SPonsors,
Mette en place L'espace de démonstration : plan de salle, Location de matériel pour Les stands. ..

Présence le jour ),

Accuetllir les participants : présencier, distribution de badoes, orientation des pavticipants...,
Décorntion classique ow i themes,

Organiser des animations et mettre en place une Loterie, des jeux...

Gerer Les intervennnts, exposants, sponsors § prestataires de sevvice,

Réaliser une enguite de satisfaction : création du sondage, administration, analyse des résultats.

Ecrive wn communiqué de presse.
Organiser une conférence de presse.
Rénliser un dossier de presse.
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